Zakladni skola a mateiska skola Stolany
se sidlem Stolany 44, 538 03 Hefmantv M¢stec

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. SD/ST-105/24 A.6. A5

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9.2024

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti t€astniki ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zakt*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.

1.1 ZAci jsou povinni

a) fadné€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny zaméstnanctl vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&h zdjmového vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve kolnim klubu chova sluiné k zaméstnanctim i jinym tcastnikiim zajmového
vzdelavani, dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleen, S ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
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1.5 Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolni druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu.

1.7 Z&k nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zéka vii¢i zaméstnanctim
Skolského zatizeni, nebo vii€i ostatnim zaklim se povazuji za zv1asté zdvazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto jednani, oznami
feditel Skoly nebo skolského zafizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozveédél. V pripadé€ zvlasté zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl, nebo zdkonnych zastupct
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
c) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikti

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zdkonny ndrok, nepotiebné idaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1. 11 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o prib¢hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

b) informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zékona,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na vytvoteni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

e) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka,

3. Zakonni zastupci déti a nezletilych 74k jsou povinni
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a) zajistit, aby dit¢ a zak dochazel fadn¢ do skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho $kolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani Gcastnika Skolni druziny,

¢) informovat $kolské zatizeni o zdravotni zpisobilosti Zdka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, vcetné
udaje o druhu znevyhodnéni,

d) dokladat divody neptitomnosti ditéte a zdka v zdjmovém vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v
téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence Gcastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
naméti a stiznosti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct castnika o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zaii az prosinec a
leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pifedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi tplaty miiZe feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ti¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly muze rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

2. 6 Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo preruSen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dni, Uplata
se ucastnikovi pomerné snizi.

2.7 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pterusen provoz klubu nebo stiediska po dobu
delsi nez 5 dnti, Uplata se ucastnikovi snizi pomérmné k omezeni nebo pteruseni jeho vzdélavani.
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Uplata se nesnizuje, pokud klub nebo stfedisko umozni nahradit vzdélavani jinym zplisobem
nebo v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Skolni druzina vykonavéa ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin

3. 2 Provozni doba ranni SD je od 7:00 do 7:50 hodin a odpoledni SD je od 11:30 do 16:00 hodin.

3. 3 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 4 Oddéleni SD ve Stolanech Ize naplnit do poétu 25 ucastniki.

3. 5 Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

3. 6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Ccinnosti; umoznuje zakim pfipravu na
vyucovani.

3. 7 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druZiny, se mohou ucastnit
prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti piipravy na
vyucovani, tiborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4, Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve $kolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo zdjmové vzdélavani zdrzovat se v
prostorach $kolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem z4jmového vzdélavani Gcastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4. 3 Vsichni zameéstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zéka informuji bez
zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Pti urazu poskytnou zZakovi nebo jiné

| 18. Vnitini fad skolni druziny strana 4 z poctu 5




Zakladni $kola a matefska Skola Stolany

osobé prvni pomoc, zajisti oseteni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam
do knihy turazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4.5 Pii zjisténych projevech rizikového chovani zaku Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

o

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i ucastnikii vzdélavani
je vyzadovana thrada od rodi¢i zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavaznéj$i Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organtim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

5.3. Do skolni druziny Zéci nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich Gischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkua vzdélavani zaka

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve $kolni druzing zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
pribézné a v¢as informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

6. 2 Pokud 74k naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze $kolni druziny, pokud
tento zék soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu, nebo z jinych zvlasté
zavaznych davodi.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se tidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva G¢innosti dnem:1. 9. 2024

Ve Stolanech dne 1. 9. 2024

Alexandra Hornerova Urbankova
Vychovatelka SD
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